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PROPOSTA DE EMPREGO 
 
 
 

EDITAL DE SELEÇÃO PARA AUXILIAR ADMINISTRATIVO DA FUNDAÇÃO EDUCACIONAL DO 
VALE DO JEQUITINHONHA 

 
 A Fundação Educacional do Vale do Jequitinhonha – FEVALE, associada à Universidade do 
Estado de Minas Gerais – UEMG, criada pela Lei nº 4.059, de 31 de dezembro de 1965, mantenedora 
da Faculdade de Filosofia e Letras de Diamantina - FAFIDIA e da Faculdade de Ciências Jurídicas de 
Diamantina - FCJ, através do seu Presidente, Gilson Gilbertoni Burgarelli, faz saber aos interessados 
que estarão abertas, no período de 31/03/2008 a 08/04/2008, as inscrições para seleção de candidatos, 
visando o preenchimento de uma vaga de auxiliar administrativo. 
 
 

1-  DAS INSCRIÇÕES 
 
Período: 31/03/2008 a 07/04/2008. 
Local: Serviço de Atendimento da FEVALE 

Rua da Glória, 394 – Centro – Diamantina/MG 
Horário: de 07:30h às 22:00h 
Documentação necessária: 

- currículo 
- ficha de inscrição fornecida pela instituição 
- certificado de conclusão do ensino médio ou equivalente 
- certificados de curso de Informática Básica, Internet, Correio Eletrônico, Microsoft Windows e 

Microsoft Office 
 

2- DAS HABILIDADES REQUERIDAS  
- Agilidade em digitação 
- Conhecimentos de informática 
- Capacidade de concentração 
- Execução de tarefas em tempo determinado 
- Fluência oral 
 
3- DA SELEÇÃO  

A seleção ocorrerá na sede da FEVALE, situada à Rua da Glória, 394 – Centro – 
Diamantina/MG, em três etapas, sejam: 

 
- prova de habilidades 
- entrevista 
- prova de desempenho específico 
 

Na prova de desempenho específico os candidatos serão avaliados no sistema operacional 
utilizado pela Instituição, mediante apresentação prévia de informações necessárias à realização desta 
etapa. 

 
3.1 – PROVA DE HABILIDADES 

 Data: 09/04/2008 
 Horário: 14:00h 
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 3.2 – ENTREVISTA 
 Data: 10/04/2008 
 Horário: 14:00h 

 
3.3 – PROVA DE DESEMPENHO ESPECÍFICO 

 Data: 11/04/2008 
 Horário: de 08:00 às 12:00 e de 13:00 às 17:00 

 
4- DOS RESULTADOS 

Os resultados serão divulgados no Serviço de Atendimento e na página eletrônica da FEVALE 
(www.fevale.edu.br), conforme cronograma abaixo: 

 
ETAPA DIVULGAÇÃO DO 

RESULTADO 
Prova de habilidades  Até 12:00h de 10/04/2008 
Entrevista Até 20:00h de 10/04/2008 
Prova de desempenho 
específico (resultado final) 

Até 20:00h de 11/04/2008 

 
 Não haverá divulgação de resultados por telefone. 
 

5 - DISPOSIÇÕES FINAIS 
- A FEVALE poderá publicar termos aditivos ao presente edital e alterar o cronograma de 

execução do processo seletivo de acordo com suas necessidades funcionais. 

- O não comparecimento em qualquer uma das etapas previstas neste edital implicará na 
desclassificação automática e irrecorrível do candidato. 

- O candidato será contratado para uma jornada de 30 (trinta) horas semanais. 

- O salário será de R$ 408,90 (Quatrocentos e oito reais e noventa centavos) por mês. 

- Em nenhuma hipótese serão concedidas vistas, cópias, nova correção de prova ou revisão do 
processo seletivo. 

- Não serão aceitas inscrições de candidatos matriculados em qualquer um dos cursos das 
unidades acadêmicas mantidas pela FEVALE e de candidatos integrantes de seu quadro de 
funcionários. 

 
Diamantina, 27 de março de 2008. 

 
 
 
 

Gilson Gilbertoni Burgarelli 
Presidente da FEVALE 

 


